
CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE Admivo Legal
Contable o 

Fiscal
Archivo de 

Trámite
Archivo de 

Concentración
Pública Reserv. Conf. Baja

Archivo 
Histórico

SD01 MEMORANDUMS X 1 5 x x

SD03.1 ENVIADOS X 1 5 x x

SD03.2 RECIBIDOS X 1 5 X X

SD11 COCODI X 1 5 x x

SD03.1 ENVIADOS X 1 5 x x

SD03.2 RECIBIDOS X 1 5 x x

SD04 AMPAROS X 1 5 x x

SD05
CONVENIOS 

INTERINSTITUCIONALES
X 1 5 x x

SD06
PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS

X 1 5 x x

SD07 QUEJAS Y DENUNCIAS X 1 5 x x

SD08 ACERVO LEGAL SD08.1
JUICIOS 

LABORALES
X 1 5 x x

SD35 COMITÉ DE ETICA X 1 5 X X

SD3.1 ENVIADOS X 1 5 x x

SD3.2 RECIBIDOS X 1 5 x x

SD09.1 BASE x 1 5 x x

SD9.2 CONTRATO x 1 5 x x

SD9.3 BAJAS X 1 5 x x

SD12.1 ALTA X 1 5 x x

SD12.2 BAJA X 1 5 x x

SD12.3 TRANSFERENCIAS X 1 5 x x

SD13.1 RESGUARDOS X 1 5 x x

SD13
ORDENES DE COMPRA Y 

PAGO
X 1 5 x x

SD14
CONCILIACIONES 

BANCARIAS
X 1 5 x x

SD18
BITACORAS DE 
COMBUSTIBLE

SD18.1
ORDENES DE 

SERVICIO
X 1 5 x x

SD24.1
CATÁLOGO DE 
DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL
X 1 5 X X

SD24.3
GUÍA SIMPLE DE 

ARCHIVOS
X 1 5 x x

SD31.1 IMSS X 1 5 x x

SD31.2 ISSSTECAM X 1 5 x x

SD32.1 ESTATALES X 1 5 x x

SD32.2 FEDERALES X 1 5 x x

SD33.1 EGRESOS X 1 5 x x

SD33.2
ESTADOS 

FINANCIEROS
X 1 5 x x

SD02 VIÁTICOS X 1 5 x x

SD11 COMITÉ DE SALUD X 1 5 x x

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTEAL

X X

FONDO: CENTRO DE CONCILIACIÓN LABORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

Clasificación de la información

CA

SD16

SD03 OFICIOS

SD12 INVENTARIO DE BIENES

SD15 OFICIOS SIACAM

CONTABILIDAD

SD24
OBLIGACIONES DE 

ADMINISTRACIÓN DE 
ARCHIVOS

SD17
IMPUESTOS Y 

DECLARACIONES

SD10

Destino final

Fundamento legal

1 5 X X

X 1 5

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE SUBSERIE Valor Documental
Plazo de Conservación o 

Vigencia Documental

OFICIOS

CJ
COORDINACIÓN 

JURIDICA

SD03

OFICINA DEL 
DIRECTOR

OD

DG
DIRECCIÓN 
GENERAL

X

SD03 OFICIOS

COORDINACIÓN 
ADMINISTRATIVA

SD09
EXPEDIENTE DE 

PERSONAL

NÓMINAS

CUOTAS OBRERAS 
PATRONAL

SD29



SD19
OBLIGACIONES DE 
TRANSPARENCIA

SD19.1

SISTEMA DE 
PORTALES DE 

OBLIGACIONES DE 
TRANSPARENCIA

X 1 5 x x

SD20.1 INFORMES X 1 5 x x

SD20.2 SOLICITUDES X 1 5 x x

SD21.1 INFORMES X 1 5 x x

SD21.2 GOBIERNO ABIERTO X 1 5 x x

SD21.3 COTAIPEC X 1 5 x x

SD21.4
COMITÉ DE 

TRANSPARENCIA
X 1 5 x x

SD22.1
REGISTRO DE 

SISTEMA DE DATOS 
PERSONALES

X 1 5 x x

SD22.2

DIRECTORIO DE 
RESPONSABLES Y 

OPERARIOS DE 
DATOS 

PERSONALES

X 1 5 x x

SD22.3
INFORME DE DATOS 

PERSONALES
X 1 5 x x

SD22.4
AVISOS DE 

PRIVACIDAD
X 1 5 x x

SD23.1

CLASIFICACIÓN DE 
INFORMACIÓN Y 

DICTAMENES PARA 
DESCLASIFICACIÓN

X 1 5 x x

SD23.2

ÍNDICE DE 
EXPEDIENTES 

CLASIFICADOS 
COMO 

X 1 5 x x

SD23.3
RECURSOS DE 

REVISIÓN
X 1 5 X X

SD03.1 ENVIADOS X 1 5 x x

SD03.2 RECIBIDOS X 1 5 x x

UIG
UNIDAD DE 

IGUALDAD DE 
GÉNERO

SD25 CURSOS Y TALLERES X 1 5 x x

SD03.1 ENVIADOS X 1 5 x x

SD03.2 RECIBIDOS X 1 5 x x

SD27
EXPEDIENTE DE CONCILIACIÓN 

PREJUDICIAL x 1 5 x x

SD28 PROCEDIMIENTO A HUELGA X 1 5 X X

X 1 5

DG
DIRECCIÓN 
GENERAL

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

SD23.4
PROCEDIMIENTO 
DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN

X

SD23

SUBDIRCAM

SUBDIRECCIÓ
N CENCOLAB 
CAMPECHE

SD03 OFICIOS

SUBDIRECTOR 
CENCOLAB 
CAMPECHE

1 5 X X

x x

SUBDIRCAM

SD20
EJERCICIO DE DERECHOS 

ARCO

SD21 TRANSPARENCIA

SD22
PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES

ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA

SD03 OFICIOS

UI
UNIDAD DE 

INFORMATICA
SD26 SOPORTE TECNICO



SD03.1 ENVIADOS

SD03.2 RECIBIDOS

x 1 5 x x

SD03.1 ENVIADOS x 1 5 x x

SD03.2 RECIBIDOS x 1 5 x x

SD04 AMPAROS x 1 5 x

SD05
CONVENIOS 

INTERINSTITUCIONALES
x 1 5 x x

SD06
PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS

x x 1 5 x x

SD07 QUEJAS Y DENUNCIAS x 1 5 x x

SD08 ACERVO LEGAL x 1 5 x x

SD3.1 ENVIADOS x 1 5 x X

SD3.2 RECIBIDOS X 1 5 X X

SD09.1 BASE

SD9.2 CONTRATO

SD9.3 BAJAS x 1 5 x x

x 1 5 x x

x 1 5 x x

SD12.1 ALTA x 1 5 x x

SD12.2 BAJA X 1 5 X X

SD12.3 TRANSFERENCIAS

SD13.1 RESGUARDOS

SD18
BITACORAS DE 
COMBUSTIBLE

SD18.1
ORDENES DE 

SERVICIO
x 1 5 x x

x 1 5 x

SD27
EXPEDIENTE DE CONCILIACIÓN 

PREJUDICIAL

SUBDCAR

SUBDIRECCIÓ
N CENCOLAB 

CARMEN

DJ
DEPARTAMENTO 

JURIDICO

SD03 OFICIOS

DA
DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO

SD03 OFICIOS

SUBDCAR

SUBDIRECTOR 
CENCOLAB 

CARMEN

SD09
EXPEDIENTE DE 

PERSONAL

x 1 5 x x

xSD03 OFICIOS

SD10 NÓMINAS

SD12 INVENTARIO DE BIENES

SD28 PROCEDIMIENTO A HUELGA


